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Toelichting per processtap:  

1) Bij de Aanbestedende dienst ontstaat behoefte aan ICT hardware die binnen de gedefinieerde 

scope van de aanbesteding valt. 

2) De Aanbestedende dienst bepaalt of er behoefte is aan het inwinnen van advies bij de 

Opdrachtnemers ten behoeve van de voorgenomen aanschaf van hardware. 

3) Indien er behoefte is aan deskundig advies, dan benaderd de Aanbestedende dienst de 

Opdrachtnemers. Het inwinnen van advies kan op verschillende manieren worden 

vormgegeven door:  

 Het schriftelijke stellen van vragen; 

 Het voeren van individuele gesprekken met de Opdrachtnemer(s); 

 Een gezamenlijke informatiebijeenkomst met de Opdrachtnemer(s); 



De Aanbestedende dienst bepaalt op basis van de informatiebehoefte op welke wijze het 

inwinnen van advies zal worden vormgegeven. 

4) Op basis van de behoefte en/of het advies zal de Aanbestedende dienst een offerteaanvraag 

opstellen. Deze offerteaanvraag bevat in ieder geval de volgende onderdelen / informatie: 

 Beschrijving van de offerteprocedure; 

 Functionele en technische specificaties; 

 Aantallen; 

 Eisen met betrekking tot dienstverlening; 

 Gunningcriteria en beoordelingsprocedure; 

5) De offerteaanvraag wordt elektronisch verstuurd naar de Opdrachtnemers. 

6) Afhankelijk van de complexiteit van de opdracht besluit de Aanbestedende dienst of de 

Opdrachtnemers de mogelijkheid krijgen om vragen te stellen. 

7) Indienen de mogelijkheid voor het stellen van vragen wordt geboden, dan kunnen de 

Opdrachtnemers voor de gestelde datum elektronisch vragen indienen.  

8) De vragen worden beantwoord door middel van een Nota van Inlichtingen die gelijktijdig 

elektronisch naar alle Opdrachtnemers wordt gestuurd. 

9) Voor de door de Aanbestedende dienst gedefinieerde datum dienen de Opdrachtnemers hun 

offerte in te dienen. De tijdig ingediende offertes worden door de Aanbestedende dienst 

beoordeeld op de door de Aanbestedende dienst beschreven wijze. Offertes die te laat 

ingediend zijn, worden niet meegenomen in de beoordeling. 

10) Na afronding van de beoordeling worden de Opdrachtnemers die een offerte hebben 

ingediend gelijktijdig geïnformeerd over gunningsbeslissing.   

11) De Aanbestedende dienst plaatst de opdracht bij de Opdrachtnemer wiens offerte als beste is 

beoordeeld. 

 


